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	一、展览会须知
	1.展会信息
	2.重要联系信息

	二、标准展台参展须知
	1.参展流程
	2.服务表格目录及呈交限期 
	(1)以下表格必须填写及呈交：
	(2)如需以下服务， 请填写及呈交有关表格：

	3.标准展台参数
	技术参数

	（1）后板和侧板：各由三块面板组成，宽1米，高2.5米；材料：白色宝丽板+铝条连接
	（4）灯光/电力：2个100瓦射灯，1个5A/220V电源插座
	（5）展具基本配置：
	（6）角位展台：展台有两面开口（仅有两面展板组成）

	三、特装展台参展须知
	1.参展流程
	2.服务表格目录及呈交限期
	(1)以下表格必须填写及呈交：
	(2)如需以下服务， 请填写及呈交有关表格：

	3.特装展台报馆流程（含吊点服务）
	4.特装展台安全须知（特装必读）
	（1）领取及安装：
	5.特装展台保险购买流程

	展览会出险报案流程
	四、证件办理流程及管理办法
	1.参展商工作证
	2.施工人员办证流程
	3.装卸区车辆通行证
	4.特种车辆证
	5.展位施工人员及运输商证件的管理办法
	(1)所有布、撤展施工人员（包括大会指定搭建商、展位承建商及承运商）及车辆在布、撤展期间所用证件（布、撤展
	(2)施工单位负责人在办理施工人员证件前需先到制证中心现场办理企业实名认证手续。实名认证有效期为一年，超过
	(3)实名认证所需材料为：施工负责人二代身份证原件（不支持一代身份证及护照）、二代身份证复印件（正反面、两
	(4)办证手续为施工单位负责人负责制，即施工负责人凭布展凭证可为多位施工人员申领通行证，办理时需提供施工人
	(5)为提高现场办证效率，减少排队等候时间，建议施工单位提前到制证中心现场办理实名认证手续、施工人员和车辆

	6.展商（有展品车辆）和搭建商进馆指引
	7.客车、运输车辆管理
	(1)参展商等客车及筹撤展期间货运车均凭通行证进入展馆红线内停车区。
	(2)车证等盖章后方为有效。
	(3)客车、运输车辆到达展馆后，须服从工作人员统一指挥，应按照指定的运输通道进入指定的停车区域停放、轮候。
	(4)车辆如需进入装卸区请事先到展馆方制证中心处办理《装卸区车辆通行证》和《装卸区车辆引导证》，凭证装卸货
	(5)相关证件一经办理，工本费及管理费概不退回。按时装卸货完毕离开时，凭《装卸区通行证》和《装卸区车辆引导
	(6)运输车辆进入展馆装卸货时间为90分钟，90分钟内按时离场者，退还300元押金。超时者，每辆车每超时3
	(7)装卸期间司机须服从保安人员的指挥，不得离开驾驶室。装卸完毕应立即离开，不得滞留。导致交通堵塞者，将给
	(8)装卸货物时，应采取有效防护措施以免对展馆设施造成破坏，否则，运输者或货主将负责赔偿。
	(9)展馆内车辆的操作应严格按照安全操作规程进行作业，操作人员必须持证上岗。车辆进入展馆红线范围区域应按会
	(10)车辆停好后应及时关闭门窗，自行保管贵重物品，禁止车辆在停车区内过夜停放。
	(11)漏油和载有易燃、易爆、有毒、放射性或污染性物品的车辆禁止进入展馆。停车场内严禁吸烟、使用明火、洗车和
	(12)如因驾驶人员责任导致的一切安全事故，对国家会展中心或第三方造成人员伤亡和财产损失，车辆所有单位（人）


	五、国内展品运输流程
	1.中国外运华东有限公司/上海国际展览运输有限公司/上海依佩克国际运输有限公司作为本展会指定运输和现场操
	2.中国外运华东有限公司/上海国际展览运输有限公司/上海依佩克国际运输有限公司将根据参展单位递交的相关申
	3.作为大会指定的运输及现场操作服务商，中国外运华东有限公司/上海国际展览运输有限公司/上海依佩克国际运
	4.参展单位若未能在指南规定的相关截止时间前提交书面申请和要求，或未得到主场运输商确认的，主场运输商将在
	5.所有参展公司或展团提出的服务项目的申请和要求必须以书面形式递交给中国外运华东有限公司/上海国际展览运
	6.中国外运华东有限公司/上海国际展览运输有限公司/上海依佩克国际运输有限公司为展会指定服务商，与展会主
	7.中国外运华东有限公司/上海国际展览运输有限公司/上海依佩克国际运输有限公司帐户信息和联系方式详见展会
	主场运输商为本展会提供现场装卸车、就位、设备组装/拆卸等服务。
	本指南涉及的服务仅限参展单位的展品和搭建材料。参展单位的生活物品或办公用品等，如需装/卸服务的，必须

	六、展馆信息
	1. 展馆介绍
	2.展馆路线
	3.展馆参数


