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品管圈活動會議記錄表�
�
�
�
�
�
�
�
�
委　員：�
�
�
圈　　名：�
�
所屬單位：�
�
圈長：�
�
輔導員：�
�
�
活動題目：�
�
�
集會時間：�
　　 年 　　月　 　日　　 時　　 分至 　　年　 　月　　 日 　　時　　 分�
�
地　　點：�
�
集會次數：第�
�
次　　主席：�
�
�
出席人數：�
�
名（含輔導員）　　　　　　記錄：�
�
�
缺席名單：�
�
�



本次會議重點：


　　　　□　題目選定　　　　　　　　□　效果確認


　　　　□　目標追求　　　　　　　　□　標 準 化


　　　　□　現狀分析　　　　　　　　□　總 檢 討


　　　　□　對策提出　　　　　　　　□　研 習 會


　　　　□　對策檢討                □　其    他





會議內容：�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
會議記錄於議畢一週內經輔導員（課長）、委員核可後，向專案小組提出，本表如不敷使用


，另以續頁使用。


