業務週報表(管理者)
     店    月     週報
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1 ﹒銷售                銷售             達成率
    目標                實績
2﹒達成的理由（沒有達成的理由）
3﹒銷路頗佳的商品   （數量）     4﹒銷路不佳的商品    （數量）
     1                           1

     2                           2

     3                           3

     4                           4

     5                           5

5﹒銷路佳的理由                  銷路不佳的理由
6﹒是否有顧客抱怨？
7﹒缺貨的商品或顧客要求的商品

	8﹒需緊急補充的商品  （數量）    9﹒需回收的商品  （數量）
    1                           1

    2                           2

    3                           3                             

10﹒據點方面有何問題？
11﹒推銷員、販賣員有何問題？
12﹒敵情報告
13﹒下週的工作重點
14﹒對本公司（本部門）的期望及其他



