業務員工作日報表
年    月    日    星期：                                                       區域          填表人：

	項  次
	訪 問 客 戶
	訪 問 時 間
	訪   問   目   的
	商 談 結 果
	客 戶 類 別
	預    定

再訪時間
	備  註

	
	
	
	訂貨
	收款
	開發
	服務
	說明
	其他
	決定
	未定
	失敗
	開發
	新增
	原有
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	今日訪問戶數
	
	本月累計訪問戶數
	
	今日營業總計
	
	明日預計訪問客戶數
	

	本月經營目標
	
	已完成目標累計
	
	今日收款總計
	
	本月收款累計
	

	市場動態

品質反應

接洽情形

建議事項
	
	工作價值

主管評估
	

	
	
	 經理：                     主管：


